GUIA DE PROCEDIMIENTO PARA SOLICITAR MOVILIDAD ERASMUS+ DE PERSONAL PARA DOCENCIA

O FORMACION EN PAISES DEL PROGRAMA (EUROPEOS)

ANTES DE LA MOVILIDAD

45 DIAS ANTES DEL

Registrar en la Escuela/Facultad la solicitud de movilidad y enviarla a la OMI*

INICIO DE LA junto con la carta de aceptacidn/invitacién del Centro de destino y el Acuerdo
MOVILIDAD de movilidad firmado Unicamente por el solicitante.
COMISION DE Una vez aceptadas a tramite las solicitudes recibidas, se convoca la Comision de
SELECCION Seleccion que adjudicard las plazas de movilidad

COMUNICACION DE
ADJUDICACION DE

La OMI comunica a los solicitantes si se les ha adjudicado la plaza y les envia los
documentos que deben firmar:

LA MOVILIDAD - Convenio de Subvencién que debera devolver con la firma original a la
OMI por correo interno o en persona.

- Acuerdo de Movilidad (que se envia firmado por el Adjunto al Vicerrector
para Servicios de Internacionalizacién y Programas de la Unién Europea)
para que lo envie al Centro de Destino para su firma. Una vez esté firmado
por las 3 partes, devolverlo a la OMI por email.

Asi mismo, los solicitantes deben enviar a la OMI los siguientes documentos, 25
dias antes de iniciar la movilidad:

- Permiso o licencia de viaje (copia). Se ruega que, en el caso de movilidad
para docencia, se aseguren de enviar personalmente una copia por email,
ya que las direcciones de los centros envian directamente el documento a
gerencia.

- Anexo pre-viaje (original)

DURANTE LA MOVILIDAD
El dltimo dia de la movilidad, solicitar la firma del Certificado de estancia al
responsable del Centro de Destino.
DESPUES DE LA MOVILIDAD
ENVIAR A LA OMI Enviar a la OMI los siguientes documentos:
LOS SIGUIENTES - Certificado de Estancia (original)
DOCUMENTOS - Anexo post-viaje (original)

- Facturas de los vuelos donde consten el nombre del interesado y el precio
de los billetes

- Tarjetas de embarque

- Realizar el informe del participante online. Les llegara a los interesados un
mensaje de la UE con un link para poder realizar el informe online. Se
ruega que revisen la bandeja de correo no deseado o de spam.

Una vez completado el expediente, la OMI lo envia a la Seccién Econdmica para que proceda al pago

de la ayuda.

*OMI: Oficina de Movilidad Internacional, Rectorado B
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